台灣首府大學冷氣卡借用申請表
申請日期：    年     月     日

	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
（學生申請需指導老師簽名）
	

	
	
	申請人手機
	
	分機
	

	使用日期時間
	1.   年   月   日   時至   年   月   日   時(共   小時)

2.   年   月   日   時至   年   月   日   時(共   小時)

3.   年   月   日   時至   年   月   日   時(共   小時)

	教室位置

(請填寫教室號碼EX：TA101)
	1.

2.

3.


	申請用途

(請檢附活動佐證資料)
	1.

2.

3.

	經費來源

(預算代碼+預算編號名稱)
	(該學年申請總費用不得超過當學年度經常門經費之1%)

	事項一（校內）
	  抵押證件：              
  繳交保證金100元。退還保證金簽收：                
（卡片若損毀或遺失，保證金無條件沒收)

	事項二（校外）
	  繳交保證金100元。退還保證金簽收：                

（卡片若損毀或遺失，保證金無條件沒收)


1. 【使用方法】
2. 使用冷氣時，將IC卡插入卡機，再開啟冷氣電源。
3. 使用完畢後，直接抽出IC卡，冷氣將於一分鐘後自動關閉。
【注意事項】
1. 本校冷氣卡申請時需繳保證金100元。

2. IC卡插入卡機後即開始扣款，請在要使用冷氣時才插入卡片。冷氣使用完畢請務必記得取回IC卡，並將冷氣卡歸還。
3. 保證金於卡片歸還並無損毀，無息退還申請人。

4. 請於一週前提出申請，否則不予受理。

5. 申請單位（人）應於前一天務必會同總務處事務組管理人員辦理財物會勘點交，如無會勘，視同場地及設備良好，借用單位（人）即應負責保管維護責任。
	核

章
	申請人
	單位主管
	總務處
事務暨環安組
	會計室
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