
受文者：本校各單位
發文日期：中華民國98年7月29日
發文字號：致遠環安字第0980005816號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：普通
附件：如主旨。

主旨：檢送『98學年度致遠管理學院安全衛生自動檢查計畫』乙份，

請 查照。

說明：

一、依「勞工安全衛生法」第十四條第一、二項規定及「致遠管

理學院安全衛生自動檢查實施辦法」訂定本計畫。

二、為落實校園安全衛生管理工作，防止教職員工及學生發生職

業災害，故針對本校屬勞工安全衛生法規範之機械及設備，

實施安全衛生自動檢查計畫，以消弭災害於無形，保障教職

員工之安全與健康。

三、本計畫於98年7月7日經『98年度第二次環境安全衛生委員會

議』修正通過，陳請校長核定後施行。

正本：本校各單位
副本：本校環境安全衛生中心

校長 陳建勝
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１.修訂安全衛生管理

辦法

經上級核准後實施。 環安衛中心

● ● ● ●

２.召開環境安全衛生

委員會

每三個月召開乙次，如需

要則召開臨時會，並記錄

備查。

環安衛中心

● ● ● ●

１.安全衛生工作守則

之執行。

加強宣導。 環安衛中心 全校各單位及系所

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

２.訂定年度自動檢查

計劃

每年7月訂定次學年度計畫

，並轉發相關系所查照。

環安衛中心 全校各單位及系所

●

３.災害處理 現場人員採取緊急搶救，

並知會環安衛中心工安人

員協助處理。

環安衛中心、全校

各單位及系所

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

４.實施災害調查分

析。

災害發生時由各單位會同

勞安人員實施調查分析，

並填寫事故報告上陳。

環安衛中心、總務

處、全校各單位及

系所
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

５.職業災害分析統計 每月網路申報（學校災害

通報系統）每月１５日

環安衛中心

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

６.化學品管理建置 建立全校使用化學藥品單

位資料

環安衛中心 全校各系所

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

７.安全衛生改善建議

與執行。

依各單位反映及開會決議

辦理。

環安衛中心、總務

處

全校各單位及系所

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

二、安全衛生管

理

致遠管理學院 九十八 學年度（ 98 年 8 月至 99 年 7 月） 勞工安全衛生自動檢查計畫
預定工作進度（月份）

備註計畫項目

一、勞工安全衛

生組織

計畫目標 實施要領 實施對象主辦單位
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預定工作進度（月份）
備註計畫項目 計畫目標 實施要領 實施對象主辦單位

１.新生及課程安全衛

生教育訓練。

如「致遠管理學院安全衛

生教育訓練調查表」。

環安衛中心、全校

各系所

全校學生

●

２.急救人員訓練。 選派適當人員接受訓練。 學務處/衛保組 全校各單位及系所

●

３.特殊作業主管訓

練。

選派人員赴各訓練單位訓

練。

環安衛中心 總務處、工管系、休

閒系、餐旅系、數位

資訊系、多媒體系
●

４.消防防災演習 軍訓室、生輔組 全校各單位及系所

●

１.實施安全觀察。 主管自選對象不定時觀

察。

右列系所主管 休閒系、工管系、餐

旅系、數位資訊系、

多媒體系 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

２.增、修訂安全標準

操作程序

各單位使用的設備、儀器

應定期修訂並公佈張貼其

標準作業程序（ＳＯＰ）

於設備、儀器旁

右列系所 休閒系、工管系、餐

旅系、數位資訊系、

多媒體系
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

３.實施工作安全教

導。

課前宣導安全守則及注意

事項。

右列系所 休閒系、工管系、餐

旅系、數位資訊系、

多媒體系 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

三、充實勞工安

全衛生教育訓練

四、實施工作安

全分析及訂定標

準作業程序
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預定工作進度（月份）
備註計畫項目 計畫目標 實施要領 實施對象主辦單位

１.實驗室、實習廚房

安全衛生檢查

不定期抽檢 環安衛中心 休閒系、工管系、餐

旅系、數位資訊系、

多媒體系 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

２.高壓氣體鋼瓶及管

路檢查

每月一次 休閒系、餐旅系 相關設備

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

３.小型鍋爐定期檢查 半年一次 營繕組 相關設備
● ●

４.高壓電器設備定期

檢查

每年一次 營繕組 相關設備

●

５.低壓電器設備定期

檢查

每年一次 營繕組 相關設備

●

６.局部排氣裝置定期

檢查

每年一次 休閒系、餐旅系 相關設備

●

７.實驗室儀器設備檢

查

每日、每月檢查 休閒系、工管系、

餐旅系、數位資訊

系、多媒體系

相關設備

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

８.噪音檢測 半年一次 餐旅系 實習廚房抽氣設備
● ●

環安中

心協助

９.消防設備定期檢查
一年一次及平日檢點

營繕組 相關設備

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

１.儀器定期檢查、維

護保養。

洽請廠商定期檢查校正、

並維護保養。

總務處、工管系、

休閒系、餐旅系、

數位資訊系、多媒

體系

相關設備

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

２.購置防護具。 視需要補充。 環安衛中心、總務

處、工管系、休閒

系、餐旅系、數位

資訊系、多媒體系

● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

五、安全衛生檢

查

六、檢查儀器與

個人防護具

製表者：黃怡碩 第3頁/共4頁




